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Kaufmännisches Berufskolleg 
Sport- und Vereinsmanagement 

 
Merkblatt „Inhalte des Praktikums“ 

 

Mögliche Inhalte Beispiele zu den Inhalten, Fertigkeiten und Kenntnissen 

1.  Der Praktikumsbetrieb (z.B. Verein, Unternehmen, Organisation) 

1.1 Stellung, Rechtsform 
und Struktur  

- Aufbauorganisation und Vereinsstruktur kennen 
- Verschiedene Rechtsformen im Verein erläutern 

1.2 Betriebliche 
Organisation  

- bürowirtschaftliche Abläufe gestalten 

1.3 Betrieblicher 
Leistungsprozess  

- Ausschreibungen vorbereiten; Angebote einholen 
- Betriebliche Abläufe in der Güter- und Dienstleistungserstellung begleiten 

1.4 Information und 
Kommunikation  

- Betriebssystem, Standartsoftware und betriebsspezifische 
Softwarekomponenten nutzen können 

- Informationen erfassen; Daten eingeben, sichern und pflegen 

2.  Marketing im Verein/ im Unternehmen/ in der Organisation 

2.1 Märkte und 
Zielgruppen  

- Marktbeobachtung: Leistungsangebote von Wettbewerbern vergleichen. 
Kundenwünsche/ Trends erkennen 

2.2 Leistungsangebote  - Bei der Gestaltung von Angeboten und ergänzenden Leistungsangeboten 
im Betrieb mitwirken 

- An der Preis- und Beitragsgestaltung mitwirken 

2.3 Planung und 
Organisation von 
Veranstaltungen  

- Veranstaltungen konzipieren, planen und organisieren  

2.4 Werbung, 
Öffentlichkeitsarbeit 
und Sponsoring 

- Öffentlichkeitsarbeit im Sportbereich: Presse, Funk und Fernsehen - 
Maßnahmen planen und durchführen 

- Maßnahmen der Sponsorengewinnung planen und durchführen 

3.  Steuerung und Kontrolle der betrieblichen Abläufe 

3.1 Betriebliches 
Rechnungswesen  

- Rechnungswesen als Instrument kaufmännischer Steuerung und Kontrolle 
beschreiben 

- Vorgänge des Zahlungsverkehrs inkl. Kasse bearbeiten 

3.2 Controlling  - Statistiken erstellen und präsentieren  
- Qualitätsmanagement und Kundenorientierung/ Kundenzufriedenheit 

erläutern können 

3.3 Kontrolle 
betrieblicher Abläufe  

- Nutzungs-, Belegungs- und Personaleinsatzpläne erstellen 
- Pflege und Instandhaltung von Geräten, Einrichtungen und Anlagen 

veranlassen 

4.  Sportpraxis 

4.1 Sporttraining und 
Wettkampf 

- Trainingspläne für Sportgruppen in einzelnen Sportarten erstellen (Technik, 
Beweglichkeit, Schnelligkeit, Kraft, Ausdauer) 

- Sportartenspezifische Trainingspläne im Verein umsetzen 

4.2 Sportmedizinische 
Maßnahmen 

- Maßnahmen der Rehabilitation nach Sportunfällen und Operationen 
kennen und anwenden 

- Funktionsgymnastische Übungen kennen und in der Praxis anwenden 
(auch unter Nutzung von Sportgeräten) 

- Maßnahmen der Leistungsdiagnostik kennen und anwenden 

4.3 Schiedsrichter-/ 
Wettkampfrichter-
wesen 

- Sportregeln als Schiedsrichter*in/Wettkampfrichter*in in einer Sportart 
anwenden 

4.4 Übungsleiter - Den Übungsleiter in einer Sportart erwerben und Mannschaften im 
Jugendbereich trainieren und betreuen 

4.5 Organisation - Turniere und Wettkämpfe planen, organisieren und durchführen 
 


